INFORME 1 WEB -
DOMINIO Y
GRAVAMENES

+ PAGO ONLINE

Manual de Uso




Informe 3 Web, pago online - Manual del Usuario

CONTENIDO

1. GENERALIDADES......ottiiiiiitice ettt e e e 2
2. REQUERIMIENTOS ....coiiiiiiitiiii ittt 2
3. ACCESO AL SISTEMA ... .ttt e s s ba s e s aba e e s 2
4. PASO 1— GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP) ...cocvvveeererererrene. 3
5. PASO 2 —ACCESO A TRAMITE ONLINE .....ooiuiueteieiecectete ettt 7
6. PASO 3 — ACCESO A DESCARGAS......cciiiiitiiite ittt 15



Informe 3 Web, pago online - Manual del Usuario

1. GENERALIDADES

La Solicitud de Informes por la Web, permite completar y solicitar EL INFORME 1,
Dominio y Gravdmenes desde la pdgina del Registro de la Propiedad Inmueble,
abonando el costo en forma electrdnica (a través de las redes bancarias disponibles en
AFIP).

2. REQUERIMIENTOS

El sistema esta desarrollado para funcionar sobre los siguientes navegadores:
P Mozilla Firefox 18 (o superior)
P Google Chrome 28 (o superior)

Deberd tener acceso, con Clave Fiscal, a la pagina de AFIP para generar el volante

electrénico de pago (VEP).

3. ACCESO AL SISTEMA

En el portal del RPI http://www.dnrpi.jus.gov.ar vaya a la pestafia Servicios Web,
opcion Informes Web y luego Informe 1 — Dominio y Gravamenes.

Una vez seleccionado Informe 1 — Dominio y Gravdmenes, podra comenzar a
completar los pasos para la solicitud del Informe 1 Web.

Ministerio de Justicla
y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién

e de Inhibiciones) [ Proteccion de Datos Personales
d en linea)
\ @ Propiedad Automotor y de Créditos
Sl e 5 Prendarios
@ Armas y Explosivos [
~ Inspeccion General de Justicia
los informes F1-m2, #3 D -

y certificados

PARTICIPE CON NOSOTROS
ideas y sugerencias

ACCESO A LA INFORMACION

Nuevos Valores PUBLICA - Ley 22275
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4. PASO 1 — CALCULE EL COSTO DE SU TRAMITE Y GENERE Y
ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP)

Calcule el Costo de su tramite

Para calcular el costo de su tramite, haga clic en Calculo del costo.

informe 1 Web - Dominio y Gravamenes B<daAA

Publicaa ia stuassén |'Jfl-ﬂth-f‘ﬂ-$:|'&|dt um immueble Seterminads hasie &l 4is antenes 3 |8 fecha de presentacidn dal infarme. Prepostions @

brularidad de domnio NECTIpE ¥, 60 5U cAE0. 13 exislenca de hipotecas. usufucios. ambagos. afectEciones 3l regenen de profeccon de (@
wivierida, servidembnes g

IMPORTANTE: LA PERSONA SOLICITANTE DEL INFORME DEBE SER LA MISMA QUE GENERO EL
VEF (&5 decir. ¢l CUTTICUILICDI ingresada en ¢l paso 1 debe cosncidir con &l ingresado en ¢l pase Z)

Tipa de tramite Arancel Plaro Dietalie de plazas Manual de usa
Camin £330 2 dins mikies @ E
Wingema so60 £l dia oe sy ingresa

PASDS PARA REALIZARLD

INICIO DEL TRAMITE WEB

o GENERE Y ABONE 5U VOLANTE ELECTRONICO DE PAGD (VEFR)

Calculo del costo o

e TRAMITE EL INFORME DE DOMINIO ¥ GRAVAMENES

Acceso a tramite online o

DESPACHO FINAL

e OBTENGA O VALIDE SU INFORME FIRMADO DIGITALMENTE

(}0 Acceso a Descargas o
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Se mostrara una pantalla donde debera seleccionar el tipo de tramite a realizar, ya sea
Comuin o Urgente.

Luego tildar el Tipo de Inmueble sobre el cual solicitara el informe: Propiedad
Horizontal o Finca. Si selecciona Propiedad Horizontal deberd consignar la Cantidad
de unidades requeridas (submatriculas).

Tenga en cuenta que solo se permite solicitar informes por hasta 20 submatriculas, por
lo tanto no abone un VEP por mas de 20.

Por ultimo, haga clic en Calcular Informe N°1.

Importante: El monto que surja de Calcular Informe N°1, debe ser el mismo que
coloque cuando realice el pago VEP.

CALCULO DEL COSTO

Seleccione tramite .
comiin o urgente COMUN

Seleccione tipo de Inmueble
® PROP. HORIZONTAL © FINCA

Cantidad de unidades Importante: Las unidadez funcionales deben

comesponder al misme edificio y perienecer a
un misma propietario.

Cada formularic admite hasta 20 UF. Si
desea solicitar informe por mas, debe emitir y
pagar el WVEP comespendiente por el resto y
realizar otra solicitud.

1

Calcular Informe N°1

Acceso a AFIP

Haga clic en el botén Acceso a AFIP, que lo redirigird a la pagina de la AFIP. Alli debera
ingresar su CUIT/CUIL/CDI y Clave fiscal.
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Informe 1 Web - Dominio y Gravamenes Eeta AA

Fubficis |8 sSuscidn juridico-registrsl de un inmuebie detsminade hasie & dia ansefos 8 e fecha de presentacidn del irforme. Propancions i
titularidsd de domins nacnpta y. & Su caso. 18 existencia de hipotecas, uwufrocion. embangos. sfeciacones il negmen de proteccian de (s

vrnenda, seradumbees, eic

IMPORTANTE: LA PERSOMA SOLICITANTE DEL INFORME DEBE SER LA MISMA QUE GENERO EL
VEP (es deci: &l GUITACUILICDI ingresado en & paso 1 debe coincidir con &l ingresado en el pasa Z)

Tipo de tramite Aranoel ﬂ Plazo Detalle de plazos Manual de uso
Camis 513] 2 ains Ribies @ j
Urgente 3880 i din de Su ingreso

PASOS PARA REALIZARLO

INICIO DEL TRAMITE WEB

Calcubo del costo

Acceso a AFIP 0
e TRAMITE EL INFORME DE DOMINID Y GRAVAMENES

Accaso a tramite onling 0

DESPACHD FINAL

Acceso a Descargas

Desde la pagina de AFIP genere el volante de pago electrénico (VEP) que podra abonar
en su red bancaria.

Ingrese con Clave Fiscal y seleccione de la lista de Servicios Habilitados: Presentacion
de DDJJ y Pagos.

Haga clic en Nuevo VEP y seleccione de la lista que figura en cada item, lo siguiente:

P CUIT/CUIL/CDI: XX-XXXXXXXX-X
P Organismo Recaudador: REGISTRO PROPIEDAD INMUEBLE CABA
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¥ Grupos de tipos de pagos: Registro Propiedad Inmueble CABA

P Tipo de Pago: RPI — Informe 1. Dominio y Gravamenes

Haga clic en Siguiente.

En la nueva pantalla, seleccione el Tipo de Tramite: Comuin o Urgente, que desee
solicitar y haga clic en Siguiente.

Se mostrard una nueva pantalla con los datos cargados en el paso anterior con el valor
del tramite segun su tipo. Luego haga clic en Siguiente.

Aparecera una nueva pantalla donde se muestra el VEP a Enviar.

Para finalizar el proceso debera seleccionar desde donde efectuara el pago: LINK,
PagoMisCuentas, Interbanking, XN group, etc., esto generara un Volante de Pago
Electrénico (VEP) con todos los datos cargados y un link para efectuar el pago por el
medio elegido en el paso anterior.

Una vez abonado el VEP, se genera un nimero de comprobante de pago, que
debera guardar para poder completar los pasos siguientes.
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5. PASO 2 — ACCESO A TRAMITE ONLINE

Una vez abonado el VEP, desde la pagina del RPI, haga clic en el botén Acceso a
tramite online.

Informe 1 Web - Dominio y Gravaimenes SetaAA

Pubkzita |n sstuacion juridico-regisiral da un inmueble daterminado hasta ef dia antenor 8 la facha de presantacion del informe. Proporciona s
fitulanidad de dominio inscrpta ¥, &n 5u Cas0, la existencio de hipotecas, vssinodios. embagos. afectaciones ol régimen de profeccion de
wivisnds, sErvdumbres, S0

IMPORTANTE: LA PERSOMA SOLICITANTE DEL INFORME DEBE SER LA MISMA QUE GENERO EL
VEP (5 decir: el CLITICUIL/CD ingresado en el paso 1 debe coincidir con e ingresado en e paso 2)

Tipo de trdmite Arancel ) Mazo Detalle de plazos Manisal de uso
Comin 5330 2 dis hibiles ﬁ 5
Urpenis 580 el dis de su ingreso

PASOS5 PARA REALIZARLD

INICIO DEL TRAMITE WEB

o GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO [VEF)

Calculo del costo 0

9 TRAMITE EL INFORME DE DOMINIC Y GRAVANMENE S

Acceso a tramite online 0

DESPACHO FINAL
e OBTENGA O VALIDE 5U INFORME FIRMADO DIGITALMENTE

00 Acceso a Descargas 0

Complete los campos requeridos y tenga en cuenta que:

P CUIT/CUIL/CDI: indique el nimero de quien se pide el Informe 3.



abonado para este tramite.

utilizado durante todo el proceso.
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* Numero de VEP: complete con el numero del Volante Electrénico de Pago

# Correo electronico indique un mail valido al cual tenga acceso, ya que serd

Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravdmenes

CUT/CUIL/CDL 20221755744

Nimero de VEP 54060949 0

Esta pago mi VEP?
Carreo electrénico rufa@hotmail.com.ar

Ingrese el texto de la 2 1aT
imagen "

Complete el formularic con el CUIT / CUIL / CDI de quien sclicita el informe.

0

Una vez completados los datos, haga clic en Confirmar.

Aparecera una nueva pantalla indicando: SU PAGO HA SIDO VERIFICADO.

Revise los datos, si los datos que se muestran son correctos, haga clic en Continuar.

Urgencia del tramite
Importe abonado

Mumero de CUIT / CUIL / CDI
Namero de VEP

Correo electronico

Solicitante

5U PAGO HA SIDO VERIFICADO: si los datos que se muestran a continuacién son correctos, presione "Continuar”. Usted recibira
un mail con el link para proseguir el tramite en la direccion jlogivoc@dnrpi.jus.gov.ar.

Tramite Comiin

$330

20-22176974-1
54060949
rufa@hotmail.com.ar

GEFUHRT-NEJAMA JULIAN

En su casilla de correo recibira un mail -similar al que aparece mas abajo- con las
instrucciones necesarias para proseguir con el tramite.



Informe 3 Web, pago online - Manual del Usuario _

i Responder 53 Responder s todos [ Reemase G .‘ L

Registro de la Propiedad Inmueble <no-reply@dnrpijus.gov

ar s
RPL - Informe 1 Web - Ref: T591650467724402688

B L s,

Sanora usuano/a

Para completar la solicitud del Informe 1 - Dominio ¥ Gravamenes, ingrese al siguiente link Solicitud del Informe.

Regisro de fa Propiedad Inmueble
Venezueala 1135 - C 1095 AAW
CABA_ Argantina
mayudafDdnpi jus gov ar

Haga clic en el link: Solicitud del Informe.

Visualice la precarga de datos y complete la informacion requerida: coloque un
nimero de Teléfono de contacto y luego seleccione de la lista desplegable el Destino
del Informe, por ultimo haga clic en Siguiente.

Tramite el Informe 1 - Doménie y Gravamenes

Tramite Inmuebie

Titulares Db ervacones

Urgencia
Numero de VEP
Solicitante

CURT f CUIT / COI dodl Salicitante

Tramite comin (5 330.00)
54084600
GEFUHRT-NEJAMA, JULLAN
20221769741

Comes glectronico:  jlegivec®@dnrpijus.gev.ar

Informacidn que & soliata  Dominle y Gravimenes

Teléfono de contacto:  gesasapgoss

Destino el informe Corirato o Loxacion

Higuiente @

Aparecera la pestafia Inmueble, complete la ubicacién del inmueble indicando calle y
ndumeros municipales.

Luego opte por el Tipo de Inmueble por el cual desea hacer la solicitud. Seleccione
Finca, si el inmueble es una casa o terreno 6 seleccione Propiedad Horizontal, si el
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inmueble se encuentra afectado a Reglamento de Propiedad Horizontal
(departamento, edificio, unidad funcional).

a) Siseleccionod Finca, complete los siguientes datos:
—Matricula/s: Circunscripcién y Niumero

En caso que la solicitud sea de Tomo y Folio, desplegar la seccion Tomo y Folio
y completar los datos:

Tomo y Folio: indicar la Zona, Lote, Manzana, Plano, Tomo y Folio. En el caso
que el inmueble se encuentra en mas de un tomo, hacer clic en Agregar
Tomo/Folio. El sistema permite ingresar hasta 3 campos de Tomo y 3 para Folio
del mismo inmueble por solicitud. Del cuarto Tomo y Folio en adelante, indicar
los mismos en el campo Observaciones.

Para aquellos inmuebles con situacién juridica en matricula y a su vez en tomoy
folio, indicar sélo la matricula en Inmueble y los datos correspondientes a
Tomo y Folio en el campo Observaciones.

—Nomenclatura Catastral: Circunscripcion, Seccidon, Manzana, Parcela.

Importante: Todos estos datos surgen del titulo de propiedad del inmueble o de un
Informe 1-Dominio y Gravdmenes anterior.

Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravamenes

Ubicacién

Av. Belgrano 1130 o

Tipo de Inmueble/s

® Finca Propiedad Horizontal 0
Matricula/s
Circunscripcion 1 O Numero | 2015

Tomos/Folios

Zona  Seleccione v Lote Manzana Plano

Tomo Folio

Nomenclatura Catastral

Circ. Seccion Manzana Parcela

® Anterior Siguiente @
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b) Siselecciond Propiedad Horizontal, complete los siguientes datos:

—Matricula/s: Circunscripcion, Numero y Submatricula. Si desea solicitar por
mas de 1 submatricula (es decir, unidad funcional incluyendo reglamento),
debera hacer clic en Agregar Submatricula. Este botén le permitira agregar
hasta 20 submatriculas. Si desea solicitar informe por mas de 20 submatriculas,
deberd ingresar otra solicitud por el resto con su VEP correspondiente. No
solicitar submatriculas en el campo Observaciones.

Importante: Tenga en cuenta, que sélo se admite una solicitud por cada finca o
submatricula, salvo que se trate de submatriculas y reglamento ubicadas en el
mismo edificio (Circunscripcion y Matricula) y cuyo titular sea la misma persona.

—Tomo y Folio: si el Inmueble se encuentra en Tomo y Folio indicar la Zona, Lote,
Manzana, Tomo y Folio. En el caso que el inmueble se encuentra en mds de un
tomo, hacer clic en Agregar Tomo/Folio.

— Los campos de Nomenclatura Catastral (Circunscripcién, Secciéon, Manzana,
Parcela) son opcionales.

Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravamenes

Tramite m Titulares Observaciones

Ubicacién
Ubicacién del inmueble 7
Tipo de Inmueble/s
Finca| ‘@ Propiedad Horizontal 0

Matricula/s
Circunscripcion 1 v @ Numero 2p15 Submat. 4p (i ]
Tomos/Folios

Zona @ Seleccione ¥ Lote Manzana Plano

Tomo Folio Agregar Tomo/Folio

Nomenclatura Catastral

Circ. Seccién Manzana Parcela

® Anterior Siguiente @
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Importante: el sistema no permitird continuar con la solicitud si la cantidad de
submatriculas ingresadas no coincide con el importe equivalente a dicha cantidad en el
VEP validado previamente. Por ejemplo, si Ud. generd y abond un VEP equivalente a 2
submatriculas con tipo de trdmite comun, no podrd solicitar el informe por 1
submatricula ni por mds de 2 submatriculas.

Una vez cargado el Inmueble haga clic en Siguiente.
Aparecera la pestaiia Titulares.

Agregar al menos un titular del inmueble completando los datos segln corresponda a
persona humana o juridica:

Apellidos y Nombres: en el caso que el titular del inmueble sea una persona humana.

Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravamenes

Tramite Inmueble Titulares Observaciones

O Cada formulario admite hasta 2 titulares. Si indica mas titulares, hagalo en la pestafia "Observaciones”.

m

s necesario indicar al menos un titular del inmueble sobre el cual se solicita el informe.

Apellidos  pajon &) Nombres | uis
Denominacion 0
Apellidos | gpez Nombres | ype

® Anterior Sigwente@

Denominacidn, en el caso que el titular del inmueble sea una persona juridica. Indicar
denominacion social completa, independientemente de la sigla utilizada.
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Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravimenes

Tramite Inmueble Titulares Observaciones

o Cada formulario admite hasta 2 titulares. Si indica mas titulares, hagalo en la pestafia "Observaciones”.

Es necesario indicar al menos un titular del inmueble sobre el cual se solicita el informe.

Apellidos o Nombres

Denominacion | \eyer Sociedad Andnima (i ]

® Anterior Siguiente @

Para agregar otro titular, debe hacer clic en el botdon clic en Agregar Persona. El
sistema permite agregar hasta 2 titulares. Del tercer titular en adelante, indicarlos en
el campo Observaciones. Para suprimir un titular haga clic en el botén Eliminar.

Una vez cargados los titulares haga clic en Siguiente.
Aparecera la pestafia Observaciones, en donde podrd agregar las menciones que

considere necesarias, asi como también titulares (a partir del tercero) y/o tomo y folio
(a partir del cuarto).

Para verificar que los datos cargados haga clic en Vista Previa de los datos cargados.

Tramite el Informe 1 - Dominio y Gravamenes

Tréamite Inmueble Titulares Observaciones

Observaciones

Titular: Alfredo Gil

Vista Previa de los datos cargados
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Si los datos ingresados son incorrectos, haga clic en Cerrar y Corregir Datos.
Si los datos ingresados son correctos, entonces haga clic en Presentar Tramite.

Si la solicitud fue ingresada correctamente, recibira un nuevo correo electrénico con
los datos de su tramite: fecha de ingreso, codigo de entrada y cédigo de seguridad.

Por favor conserve este correo para poder ingresar estos datos cuando reciba
confirmacién de la finalizacidn del tramite.
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6. PASO 3 — ACCESO A DESCARGAS

Datos del tramite a presentar

Solicitante:

VEP:

Destino del informe:
Teléfono:

Ubicacion:

Tipo de Inmueble:
Matricula/s:

Titulares:

Observaciones:

Presentar Tramite

Una vez transcurrido el plazo de la solitud de Informe seleccionado (DOS dias habiles
para tramite Comun y EN EL DIiA para el trdmite Urgente) usted recibira un ultimo mail

similar al siguiente:

GEFUHRT-NEJAMA, JULIAN (jlogiuoc@dnrpi.jus.gov.ar)
54064600 ( S 330)

Contrato de Locacién

4553536253

Av. Belgrano 1130

Propiedad Horizontal

1.2015 /10

Majon Luis

Lopez Lupe

Titular: Alfredo Gil

Cerrar y Corregir Datos

Elinforme N*1 ingresado el 16, :
Para ello, deberé hacer clic en§Descarga
Pac el Descorga)
Muchas gracias por utilizar nuestros servicios.

Saludos cordiales

Registro de la Propiedad Inmueble

Venezuela 1135 - C 1095 AAW

CABA, Argentina
da@dnrpijus.qov.ar

el nimero E0034523812018 se encuentra disponible para su descarga.
ingresar el codigo de segundad enviado al momento de solicitar su




Informe 3 Web, pago online - Manual del Usuario

Para obtener el informe, haga clic en el link Descarga:

RPI( SIPEL B e

SISTEMA DE PUBLICIDAD EN LINEA Presidencia de la Nacién |

Verificar Veracidad y Validez de un Tramite

s Datos del tramite

Cadigo de Entrada

Ayuda: Cologue el Codigo de Entrada que se encuentra en el margen superior derecho del formulario de la solicitud. Ej. E0011223312014

Cadigo de Seguridad

AylUca. Coloque el Codigo de Seguridad que se encuentra en el margen superior derecho del formulario de la solicitud. Ej. aSjusYUd

B
B A A A S |
P

ZozzozsZ ICodigo Imagen

| D

Complete el Cédigo de Entrada y el Codigo de Seguridad (que constan en el segundo
mail). Luego complete el Codigo Imagen. Por ultimo haga clic en Obtener Tramite.

También podra descargarlo desde la pagina del RPI:

Seleccione la pestafia Servicios Web, opcion Informes Web y luego Informe 1 —
Dominio y Gravamenes. Aparecera una pantalla como la que se muestra abajo, haga
clic en el botén Acceso a Descargas y proceda segln lo indicado en el parrafo anterior.
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Informe 1 Web - Dominio y Gravamenes S<%aAAA

Publcita la stuacion juridico-registral de un inmueble determinado hasta of dia antencr a la fecha de presentacidn del informe. Proportiona la
thularidad de domined inscripta y, en su taso, ls existencia de hipotecas. usufrucios, embargos. afectaciones al régimen de proteccion de la
viviends, servidumbres, et

IMPORTANTE: LA PERSONA SOLICITANTE DEL INFORME DEBE SER LA MISMA QUE GENERO EL
VEP (es decir. el CUIT/CUIL/CDI ingresado en el paso 1 debe coincidir con el ingresado en el paso 2)

Tipo de tramite Arancel @ Puzo Detalle de plazos Manual de uso
Comin $3%0 2 iss hidiles @ 5
Urpante $E€80 el dia de su ingreso
PASOS PARA REALIZARLO
INICIO DEL TRAMITE WEB

o GENERE Y ABONE SU VOLANTE ELECTRONICO DE PAGO (VEP)

Calculo del costo 0

e TRAMITE EL INFORME DE DOMINIO Y GRAVAMENES

Acceso a tramite online 0

DESPACHO FINAL

e OBTENGA O VALIDE SU INFORME FIRMADO DIGITALMENTE

% Acceso a Descargas 0

NOTA: El RPI expedird el Informe con firma digital.

Todos los Informes Web poseen un nimero de seguridad que permite tanto al banco
como a cualquier particular verificar su expedicién desde la pagina Web del RPI.

https://informes.dnrpi.jus.gob.ar/sipel/SolicitudDeinforme/ObtencionDeTramite




